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CONCURSO DE PG-DF
CARGO: TECNICO JURIDICO — APOIO ADMINISTRATIVO

INFORMAGOES GERAIS

DATA DE REALIZACAO DE CERTAME: SEM DATA (CONCURSO SUSPENSO).
BANCA: CEBRASPE.

DURAGAO: 3h30.

FASES DO CONCURSO:

1. Provas objetivas de carater eliminatdrio e classificatorio;

PROVA OBIJETIVA

NUMERO DE QUESTOES: 120 - Estilo de certo ou errado.

e 50 questdes de Conhecimentos Basicos;
e 70 questdes de Conhecimentos Especificos.

PONTUAGCAO: 120 pontos.
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LINGUA PORTUGUESA

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO | QUESTAO | REVISAO
1 Compreensao e interpretacao de textos de géneros variados.
2 Reconhecimento de tipos e géneros textuais.
3 Dominio da ortografia oficial.
4 Dominio dos mecanismos de coesao textual.
4.1 Emprego de elementos de referenciagdo, substituicdo e repeticao, de conectores e de outros
elementos de sequenciagao textual.
4.2 Emprego de tempos e modos verbais.
5 Dominio da estrutura morfossintatica do periodo.
5.1 Emprego das classes de palavras.
5.2 Relagoes de coordenacao entre oragoes e entre termos da oracao.
5.3 Relagdes de subordinagao entre oragdes e entre termos da oragao.
5.4 Emprego dos sinais de pontuagao.
5.5 Concordancia verbal e nominal.
5.6 Regéncia verbal e nominal.
5.7 Emprego do sinal indicativo de crase.
5.8 Colocagao dos pronomes atonos.
6 Reescrita de frases e paragrafos do texto.
6.1 Significacdo das palavras.
6.2 Substituicdao de palavras ou de trechos de texto.
6.3 Reorganizacdo da estrutura de oragoes e de periodos do texto.
6.4 Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade.
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CONHECIMENTOS SOBRE O DISTRITO FEDERAL

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO QUESTAO | REVISAO
1 Realidade étnica, social, histodrica, geografica, cultural, politica e econémica do Distrito Federal e da
Regido Integrada de Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno (RIDE), instituida pela Lei
Complementar n2 94/1998 e suas alteragoes.
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LEGISLACAO

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO QUESTAO | REVISAO

1 Lei Organica do Distrito Federal.

1.1 Fundamentos da Organiza¢ao dos Poderes e do Distrito Federal.

1.2 Organizagao do Distrito Federal.

1.3 Organizacdao Administrativa do Distrito Federal.

2 Lei Complementar Distrital n2 840/2011 e suas alteragdes (Regime Juridico dos Servidores Publicos
Civis do Distrito Federal, das Autarquias e das Fundagdes Publicas Distritais).

3 Decreto Distrital n2 37.297/2016 (Cédigo de Etica dos Servidores e Empregados Publicos Civis do
Poder Executivo).

4 Decreto Distrital n2 36.756/2015 e suas alteragdes (Sistema Eletronico de Informagées — SEI).

5 Lei Complementar n2 395/2001 e suas alteragbes (organizagdo da Procuradoria-Geral do Distrito
Federal).
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NOCOES DE ADMINISTRACAO

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO QUESTAO | REVISAO
1 Caracteristicas basicas das organizag6es formais modernas.
1.1 Tipos de estrutura organizacional, natureza, finalidades e critérios de departamentalizacao.
2 Organizagao administrativa.
2.1 Centralizag¢do, descentralizacdao, concentracdo e desconcentraciao; administracdo direta e
indireta.
3 Gestao de processos.
4 Gestao de contratos.
5 Nogodes de processos licitatdrios.
5.1 Conceito, finalidades, principios e objeto.
5.2 Modalidades.
5.3 Dispensa e inexigibilidade.
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NOGCOES DE ADMINISTRAGCAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO QUESTAO | REVISAO

1 Or¢amento publico.

1.1 Conceito.

1.2 Técnicas orcamentarias.

1.3 Principios orgamentarios.

1.4 Ciclo orcamentidrio.

1.5 Processo orgamentario.

2 O orcamento publico no Brasil.

2.1 Sistema de planejamento e de orcamento federal.
2.2 Plano plurianual.

2.3 Diretrizes orgamentarias.

2.4 Orcamento anual.

2.5 Sistema e processo de orgamentacgao.

2.6 ClassificagGes orgamentarias.

2.7 Estrutura programatica.

2.8 Créditos ordinarios e adicionais.

3 Programacao e execug¢do orgamentdria e financeira.
3.1 Descentralizagao orgamentaria e financeira.
3.2 Acompanhamento da execucao.

3.3 Sistemas de informacgdes.

3.4 Alteragdes orgamentarias.

4 Receita publica.

4.1 Conceito e classificagoes.

4.2 Estagios.

4.3 Fontes.

4.4 Divida ativa.

5 Despesa publica.

5.1 Conceito e classificagoes.
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5.2 Estagios.

5.3 Restos a pagar.

5.4 Despesas de exercicios anteriores.

5.5 Divida flutuante e fundada.

5.6 Suprimento de fundos.

6 Lei Complementar n2 101/2000 e suas alteragdes (Lei de Responsabilidade Fiscal).

7 Lei n2 4.320/1964 e suas alteragdes.
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NOCOES DE ARQUIVOLOGIA

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO QUESTAO | REVISAO

1 Arquivistica.

1.1 Principios e conceitos.

2 Legislagdo arquivistica.

3 Gestao de documentos.

3.1 Protocolos.

3.1.1 Recebimento, registro, distribuicao, tramitacao e expedi¢ao de documentos.
3.2 Classificagao de documentos de arquivo.

3.3 Arquivamento e ordenag¢ao de documentos de arquivo.

3.4 Tabela de temporalidade de documentos de arquivo.

4 Acondicionamento e armazenamento de documentos de arquivo.
5 Preservacao e conservac¢ao de documentos de arquivo.
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NOCOES DE RECURSOS MATERIAIS

TAOPICOS AULA LEITURA RESUMO QUESTAO | REVISAO

1 Classificagdo de materiais.

1.1 Tipos de classificagao.

2 Gestao de estoques.

3 Compras.

3.1 Modalidades de compra.

3.2 Cadastro de fornecedores.

4 Compras no setor publico.

4.1 Edital de licitagao.

5 Recebimento e armazenagem.
5.1 Entrada.

5.2 Conferéncia.

5.3 Critérios e técnicas de armazenagem.
6 Gestao patrimonial.

6.1 Controle de bens.

6.2 Inventario.

6.3 Alteragdes e baixa de bens.
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